
 
 

递交订购表格前先检视是否有最少5个
工作天完成预先订购申请 

 

 
 

使用(预先)订购表格 是 否 使用临时订购表格 
 

 
 

递交(预先)订购表格到土木工
程拓展署总工程师／填料管理 

 

 

土木工程拓展署职员将尽快传真通知可提
取数量 (一般需要2个工作天) 

订购人仕可致电2623 9268 
(将军澳第137区填料库)      
查询库存状况 

 

 
 

订购表格被
视为无效 

订购人仕于提取日期两个工 
否 

作天或以前致电相关职员确 

定提取安排 
 

是 

 
订购人仕须在已接纳的订购表格(正本或副本)上 

填上每一程提取的相关运输安排(即车辆登记号

码)，盖上驻工地工程师 / 驻工地建筑师的公司盖

章并由工地督导人员签署，然后交泥头车驾驶 

员 

订购人仕填写临时订购表格然后交泥头

车驾驶员，订购表格须盖上驻工地工程

师 / 驻工地建筑师的公司盖章并由工地

督导人员签署 

 

 
 

泥头车驾驶员须携带并于到达填料库时出示经批签的订购
表格(每一辆泥头车各自需要一张经批签的订购表格) 

 

 

 

填料库职员将安排装载物料，然后泥头车/驾驶员将
会收到一张电子交收记录(注 1) 

 

 

 

订购人仕须收集电子交收记录，以
作日后参考和核数之用 

 

注 1 :  对于使用临时订购表格，装载的数

量将因应库存状况和先到先得的原则。。 
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工务工程项目订购及提取200级再造石填料的流程图 

否 

 


